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Aplicaciones
Podras acceder a las
aplicaciones
asociadas a tu cuenta
de usuario.

Accesos directos
Una mirada rapida a
todos tus documentos
por estado.

DEC5

AV Mi Portal

Administracion y configuracion

Aqui podras administrar

las instituciones y

documentos asociadas

OO0 = a tu cuenta, ademas de
poder editar los datos de
tu cuenta de usuario.
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Mis Documentos
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Pendientes En Proceso Firmados por Rechazados
de Firma Todos

Seleccion de institucion

Podras elegir entre las instituciones en las
gue participas o tu perfil personal para
trabajar y acceder a los documentos
correspondientes
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En proceso de firma

El documento ha sido
firmado por ti, pero
aun hay firmantes
pendientes que han
sido asignados.

Pendientes

Todos aquellos
documentos que
requieren de tu firma
para continuar su
tramitacion.
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AV Mi Portal

Mis Documentos
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Pendientes
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En Proceso
de Firma
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Firmados por
Todos
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NOMBRE DE USUARIO
0L XXX-X
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Rechazados

Firmados por todos
Todos los firmantes
asignados han firmado
o visado segun
corresponda.

Rechazados

El documento ha

sido rechazado por
uno de los firmantes
asignados, incluyendo
documentos que no
han sido vistos por

el firmante.
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Filtros avanzados.

A MiS DOCU mentos Acé podras filtrar los documentos

por su estado de tramitacion,
carpetas personalesy rango de

fechas.
Barra de bisqueda vis Cocumervos i N .
Realiza busquedas de susauscs | Seccion de f'_rmantes
documentos usando palabras — 5 . v Mira todos los part|C|pa,ntes del
claves o cédigos de documentos. documentos y enque estado
estan sus acciones.
Lista de documentos - Nivel de seguridad
Debajo de la secciéon de busqueda e Aqui se especifica el nivel de
>¢ Ii,staln tbo,dos Io; dOCL:,medntOSS s N seguridad del documentos: bajo, <
segun la busqueda realizada. Se . ,
detalla el titulo, creador del Prusoa DA 20.05.2019 2 ® medio o alto E
documento ademas de la fecha de - e R Previsualizacion del doc 3
creacién. Si no se ha realizado una e e s Puedes escanear el codigo QR usando <
busqueda por defecto de o o cm”r;mmﬁm un dis'positivo movil o hacer clic sobre h
muestran todos los documentos " S o laimagen del documento para ver
en estado pendiente. e o ~= v una previsualizacion del documento.
Barra de herramientas e ® ;1 Vincul
Vincula documentos, agrega —— i Incutar Flocumento
carpetas, etiqueta, descarga, o i R R e 2 |cssmnias Aqui podra.s reIauonat y
oculta, comparta archivos y vea B comentarlfjgndo clicen el bOtOP
su trazabilidad. Adicionalmente, o L P Vincular Documento”.
rechaza, vice o firma docs. s © [ema comentas | Informaciéon anexa
v L - ) Los documentos vinculados y

comentarios de los participantes
DEC 5 Seleccion  Cancelar  Vincular  Apregara  Etiquetar Cartola Descargar  Compartr  Ocubtar  Traza Siar aparecen aqu.
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A Crear Documentos

L J
Crear Documento
Barra de busqueda e Crear
> m e
Encuentra directamente el l Presiona el boton “Crear” para
documento que quieres crear. ner02 comenzar el proceso de
Usa palabras claves relacionado al ) elaboracién de un documento.
tipo de documento que necesitas e o
il / AuTorizacian mla DEC . <
para faC|||tar tU busqueda. ALZDTG802605554 Tlpo de documento -
v'“:’ 4 i "
Sapactacion Dec Al lado del botén “Crear” se E
Eapg‘sgjta:l;nDe: ntila DEC eSpeCIflca eI TIpO de DOcumentO O
Documentos del rol - t usado para completar el <
- : CE e P » 3
Esta lista muestra aquellos tipos e documento que estas por
de documentos que dicho rol esta Cerificago Compromiso o seleccionar
autorlzado a crear. gg—gr'lt;l:::fsggﬁe"noo[:ec Flamile DEC
Cotrmtio rcen De Pago oo o] Nivel de seguridad
o Aqui se especifica el nivel de
seguridad del documentos: bajo,
worercr Q] 2137415 [ 15] sgoe medio o alto.
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